Strucny postup objednani SW

> Zjistime si cenu objednavanych produktt.

> Zadame objednavku klasickou v IMIS na pokryti ndklad( vazanych na zdroj financovani.

Pozor, je nutné pokryt vydaje i s DPH.

AZ bude schvalena objedndavka, zadame objedndavku v IMIS v zaloZce ,,Nakup SW* a uloZime.

Poté obdrzite email s vyzvou ke sjednani terminu instalace.

Poté Vam bude zaslana faktura, dodaci list a potvrzena objednavka pres ,Likvidacni list v imisu ke schvaleni
k proplaceni.

Y V V

Detailni metodika — Objednavka SW

1. Najdeme si poZzadovany produkt s odhadovanou cenou bez DPH, ktera bude tGctovana podle kurzu platného ke
dni fakturace.

Domu > Nakup SW > SW Nabidka produktd Cl
Vyberte ,, Typ sw:“ a Platnost vypliite ,,C“ (znamena casto objednavany produkt) a dejte , Filtrovat zaznam“.
Pokud pozadovany produkt neni v seznamu, sepiSte dotaz na e-mail: sekretariat.ci@ujep.cz
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2. Nyni je potieba zadat klasickou objednavku v IMIS na pokryti nakladti vazanych na zdroj financovani.
Pozor, je nutné pokryt vydaje i s DPH.
Tuto objednavku elektronicky schvaluje prikazce a spravce urcené zakazky.

>V IMISu kliknéte na zalozku ,,Objednavky” — kazdy miZeme mit jinak sefazené zalozky, je potieba
dohledat tuto konkrétni.

UNIVERZITA J. E. PUREYRE ¥ USTI NAD LASER

\\ \\\\\ IMIS - verze: 2.6.03 I - =

Domu Kliknéte na "Objednavky"

Osobni IMIS | Majetek | Projekty | Personalistika | Stipendia/platby | Objednavky Nakup SW | Likvidacnilisty | Za

> Po prokliku ,Objednavky” se zobrazi volba ,,Novy zaznam*, ten zvolte.



UMIVERZITA.). E. PURKTNE ¥ USTI NAD LKSEN

\\ \\\\\ IMIS - verze: 2.6.03 I - =

Doml > Objednavky

Seznam objednavek

‘ Viechny, které mohu vidét H Moje || Zadal jsem H Posunul jsem ” Provest akci |

Fd
Zvolte "Novy zaznam"

Y

Vyplnte prvni zalozku v objednavce ,,Hlavicka“.
Zde vyplrite dodavatele — aktualné spole¢nost DATRON, a.s./ ICO: 43227520
Pfi objednavkach je vidy NUTNO UVEST é&islo smlouvy 2024/00161, aby se sparovaly.

Kazda objednavka s hodnotou nad 50.000,- K& bez DPH podIéha uverejnéni v registru smluv MVCR.
Jednotlivé hodnoty smluv se neséitaji.

OBJEDNAVKA [ Stav objednavky je Rozpracovana @

‘ Hiavicka | PoloZkovy rozpis H Zdroje || Prilohy (0) H Ostatni |

Dodani a zaplaceni

Firma _ Denik objedndvek: |0b]ednévky (individugini pfislin)
Dodavatel: & DATRON, as. [ = ———
Dolentivost dodavatele: 5 09.04.2024
- . — Termin dodéni: 23.04.2024 -
Kontaktni osoba; \Venclova Anita (13178) \ =
- — . Datum vystaveni: 09.04 2024 k)
[Pasteurova 3544/1, Usti nad Labem |
. Termin platnosti: 31.12.2024 k)
Zplisob dopravy: @ [ |
— Tisknout objednavku v: _VERSO ~
ﬂg024100161 (Ramcova smlouva_Zajisténi softwaro I | Zobrazit | _
o= . Misto vzniku: VERSO
Veiejna zakazka:

- nevybréno -

Viastni Géet: - nevybréno - | =

Intemi pozndmka: ‘

Zprdva pro dodavatele: ‘

P

> Vyplnte druhou zélozku v objednavce ,,Polozkovy rozpis“.

OBJEDNAVKA | Stav objednavky je Rozpracovana @

PoloZkovy rozpis Prilohy (0) Ostaini
Uvedte podet ks

Polozkovy rozpis
Polozky ¥ lceny uvidim: [SDFH H Naklady uvadgjte s DPH Ména:

(]

Hlavitka

Zdroje

Kurz: 1,000
Polozka My Cena/MJ Celkem v CZK
[[poona v ] |Zde vypliite objednavany SW a ] [ 1,00] 100 [x]

l Pﬁdﬂlllduﬁm» V pFipadé vice objedndvanych produkti pFidejte poloiku. Celkem véetné DPH v CZK:

-
Vypliite cenu s DPH za ks

> Vyplnte treti zaloZzku v objednavce ,,Zdroje”.

OBJEDNAVKA / Stav objednavky je Rozpracovana @

Hlavitka || PoloZkovy rozpis Pfilohy (0) || Ostaini

() |

Zdroje objednavky

Zbyva rozdélit: 0,00 CZK z celkem 1,00 CZK

L
fNakladove stredisko:

(28100 Utvar vedouciho CI

Zakdzka: [0000-29 Utvar vedouciho CI

Polozka

19791 - Neinvestiéni naklady

|Poldgek Pavel, Ing. (934)

Zdroj ¥ Typ akce:

1-Vzdéldvaci éinn (st prog & stip. DS)

\\c‘encluva’ Anita (13178) - 3 droven(NS)

Komplexni poloZka:

[1-Hiavni Einnost ] Castka viemné DPH: [

1,00 czK

Dal$i odpovédné osoby

Manazer zakazky:

Dlencluvé Anita (13178) - 2 droven(ZAK)

> Po vyplnéni kliknéte na ,UloZit zaznam*



Volby pro praci se zaznamem objednavky

Uluﬁtrémamjl Zaviit |
=

> apoté na ,odeslat ke schvaleni“.

Volby pro praci se zaznamem objednavky

| Piweummscmélmi_j Stornovat objednavku |

| Uloit zdznam | | Kopirovat zéznam | | Zaviit | | Vymazat zaznam | | Tisk objednavky | | Historie objednavky a zdrojii

Az bude schvélena objednavka, viz. Bod 2, zadame objednavku v IMIS.
V zaloZce ,,Nakup SW* a uloZime.

» V IMISu kliknéte na zalozku ,,Nakup SW* — kazdy mGZeme mit jinak sefazené zalozky, je potfeba dohledat
tuto konkrétni.

MVERZITA . £ FURKINE ¥ USTI NAD LigER

\\ \\\\\ s --verze: 20 [ = b Kliknéte na "Nakup sw"

Domu

Osobni IMIS | Majetek | Projekty | Personalistika | Stipendia/platby | Objednavky | Nakup SW | .ikvidaéni listy | Zakazky/Rozpodéty | Controlling a reporting | Dokumenty | STAG vystupy | Ostatni modul

Informace pro uzivatele \ \ Moje oblibené nabidky

> Po prokliku predeslého bodu se zobrazi volba ,,Novy zaznam*, ten zvolte.

WMIVERZITA J. E. PURKYRE ¥ USTI NAD LASER

\\ \\\\\ IMIS - verze: 2.6.03 [ L]

Dom > Objednavky
Seznam objednavek | Registrace dodavatele
Novy zaznam e 3 objed

mji ” VEechny, které mohu vidét || Moje || Zadal jsem ” Posunul jsem ” Provést akci |

Zvolte "Nowvy zdznam"

» Otevie se nové okno ,Specifikace SW k objednavce (pro Cl) rezim vloZeni“

Specifikace SW k objednavce (pro Cl) rezim vloZeni

E‘JLogu neni k dispozici

a\f‘yberte logo pro objednavku

[..vyberte logo na objednévku e
_..Vyberte logo na objednavku
OPPIK barevné ech
OPVVV barevné MS Select) v
OPZ barevné
OPVK barevné

OPVK gemobile 7 [ | /] |7
OPZP Voda vzduch barva
OPZP Voda vzduch temobilé
UJEP barevné




UJEF barevné v |

Specifikace SW k objednavce (pro Cl)
Typ softwaru: J Microsoft (MS Select) w9 Vyberte typ SW

Uétovaci A;;S;EE na

kodistredisko/typ / /
Caorel

akcelakcelkp): Google

ID objednavky (zde | QUG QRS

uvedeno v zdvorce): | Nero
.. o Crstatni
Cizglo obiednaviy .

[ UJEP barevne v

Specifikace SW k objednévce (pro CI)

Typ softwaru: [ Microsoft (MS Select) v | Vyplfite zdroj financovani

vacl
odistfediskofiyp | [ | 1] | |
celakcelkp):

|D objednavky (zde
uvedeno v Zavorce):

Cislo objednavky FIS:

1D objednavky p [y 3™ Nevypliiujte

— > \Vyplnte Cislo schvalené objednavky, viz. bod 2
PoZadovany text na Vyplnte, pokud potfebujete mit uvedeny text na faktuie, napf. pokud se jedna o navaznost na

faktufe: rojekt apod.

UZivatel: Vyplate uzivatele a s ciselniku vyberte e-mail | E-mail | Ciselnik

Lx]

é Pridejte uzivatele, pokud jich je vice

Pro evidenéni Eisla

Vyplfite evidenéni éisla PC, kde bude probihat instalace

Vyplfte, kdo zadavi obj. | Schvalovateld jsou uvedeni u e-objedndvky

Odhad.ceny
bez DPH

Nazev sw Pocet

Piidat dalsi software Zvolte "pridat dalii software”

. - Odhad.ceny
Néazev sw Pocet
bez DPH

| Vyberte kiikem na ikonu -= 5 | Kéks | | ke III
Vyberte SW 2 Giselniku “‘““’"3

Nabidka produktu - volte éasto objednavané

Filtr: [(Casto objednavans v Nazev: [ | Naiit | Vypnout filtr | | Zaviit |

Opersystém: | | ‘

Vybér se provadl kiiknutim kdekoliv na radku. Speciaini znaky & .

Nazev sw

| Office STD 2021 SNGL LTSC MS Windows CZ = [1423 | Kéms

Vyplfite poéet kust zvoleného typu SW a
V pfipadé vice objednavanych produkti pridejte pnluiku.l Pridat dalsi software I odhadovana cena se automaticky vyplni podle

poétu (bez DPH).




oznamka, popis
bjednavky :

Pouze pro interni pozniamku k objednivce
4

Pokyny

Stav interniho
dokladu: Specifikace Pfipravena K tisku
SW

UPOZORNMENI pro produkty ADOBE: od bfezna 2015 je zména licencovani, licence jsou fasové omezené (slu2ba), licence jsou DEVICE na zafizeni
nebo NAMED na jméno uZivatele. Cena ve formuldfi je na 12 mésici/lic. Do poznamky uvedte pocet mésicd. ktery objednavate.

Specifikaci sw tlacitkem uloZte, nasledné v seznamu vyhledejte, zkontrolujte jeji obsah a vytisknéte tlaéitkem TI1SK interniho dokladu a s
elektronicky schvdlenou objedndvkou predejte Centru informatiky k vyfizeni.

Stav objednavky miZete sledovat v IMISu.

Chjednavku Centrum informatiky po obdrZeni v tifténé podobé pfeda k vyfizeni dodavateli. Pfijatou fakturu oznaéi uéetnim kédem podle objednavky
do systému zapige informace z faktury.

Termin instalace sw dojednejte s pracovniky uZivatelského servisu CI (email: servis@rt.ujep.cz)




